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Qu’est-ce que le Mobile 

Multimédia ?  

Depuis 2002, le Conseil Général du Cher 
met à disposition le Mobile Multimédia 
pour dispenser des séances de 
sensibilisation à l’usage des 
Technologies de l’Information et de la 
Communication au profit des écoles, 
des collèges, des associations et des 
collectivités du Cher qui en font la 
demande.  

Il s’agit d’un service gratuit qui sillonne le département et s’installe, 

pendant une semaine, dans les locaux des organismes intéressés. Ainsi deux 

animateurs transmettent leur savoir-faire aux habitants du Cher.  

Les thèmes abordés, en journée et en soirée, sont très variés : la découverte 

de l’ordinateur et des outils bureautiques les plus courants, la navigation sur 

Internet et les outils de communication, les différents usages de l’Internet et du 

multimédia, l’initiation à l’image et au son numérique, l’information sur les 

technologies de demain, la prévention des risques informatiques... Toutes les 

séances proposées sont détaillées dans ce catalogue.  

Une semaine avec le Mobile Multimédia  
exemple de programme élaboré par une association  

 Cette structure a réservé le Mobile Multimédia environ 1 an à l’avance 

 Elle a établi son programme après avoir recensé les attentes des personnes via la diffusion d’un questionnaire.  

 Les participants se sont inscrits à une ou plusieurs séances de 2h en fonction de leur niveau et de leurs attentes.  
(Un minimum de 3 et un maximum de 16 participants par séance est demandé)  

 L’école a été invitée à participer. 

 La publicité autour de la venue du Mobile (affichage, presse, bulletin municipal…) a été réalisée. 

 

 

Lorsqu’un programme 

est finalisé, il est publié sur 

Internet afin de permettre à 

toute personne de s’inscrire 

aux séances du Mobile, 

même s’il n’est pas résident 

de la commune d’accueil. 

 

Le planning annuel du 

Mobile Multimédia dans le 

Cher est disponible sur 

Internet.  
 

• 8 PC portables sous Windows 
• 1 vidéo projecteur 
• 1 tablette interactive tactile 
• 1 tablette mobile sans fil 
• 2 appareils photo numérique 
• 1 caméscope numérique 
• 3 Ultra Mobile PC 
• Webcams, clés USB 
• 1 Iphone 3Gs 
• 1 livre électronique 
• 1 Serveur NAS 
• 1 imprimante-scanner Wifi 
Une connexion Internet Wifi 
dédiée 

MMAATTEERRIIEELL  
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Séances classiques 

 
Choisir son ordinateur 

Découverte des principaux composants d’un ordinateur pour une meilleure 
compréhension des prospectus. Les critères pour bien choisir son ordinateur. Cours 

magistral. 

 

Premiers pas sur 
l’ordinateur 

Description de l’environnement de travail : le bureau, les fenêtres, la 
corbeille.  Exercices de manipulation de la souris et du clavier.  

 

Découverte des 
périphériques 

Description des principaux appareils se branchant sur l’ordinateur. Conseils 
pour interpréter une documentation. 

 

 

Découverte traitement 
de texte 

Découverte des fonctions de base d’un logiciel de traitement de texte 
gratuit (Writer d’Open Office). Création et mise en page d’un document 
type lettre.   

 

Utiliser les 
périphériques 

Conseils d’utilisation et manipulation des principaux périphériques tels que 
le scanner, la clé USB, l’appareil photo numérique et la webcam.  

 

Graver un CD ou un 
DVD 

Description des différents supports. Composition d’un CD de données 
diverses.  

 

Initiation traitement de 
texte 

Création d’un document d’une page mettant en œuvre les fonctions 
basiques de mise en forme avec un logiciel de traitement de texte gratuit 
(Writer d’Open Office).  

 
Initiation tableur 

Découverte des utilisations possibles d’un tableur gratuit (Calc d’Open 
Office). Saisie et mise en forme d’un tableau faisant intervenir des 
opérations mathématiques simples.  

 
Initiation Windows 

Découverte de l’environnement de travail et exploitation simple du 
système par des exercices de manipulation.  

 

Réaliser une 
composition avec 

Publisher 

Les techniques de base pour mettre en page des faire-part, des affiches, 
des cartes de vœux etc…  

 

Les nouveautés de 
Word 2007 

Découverte des nouveautés et des différences de cette version par rapport 
à la précédente. Réalisation d’un document évolué.  

 

Les nouveautés d’Excel 
2007 

Découverte des nouveautés et des différences de cette version par rapport 
à la précédente. Utilisation de tableaux mettant en œuvre les nouvelles 
fonctionnalités.  

 

Réaliser une 
présentation Power 

Point 2007 

Réalisation d’une présentation incluant des textes, des données, des 
photos et du son, en vue d’une vidéo-projection devant un auditoire.  

 

Nouveau ! 

Les nouveautés de 
Windows 7 

Pas toujours facile de modifier ses habitudes de travail. Un tour d’horizon 
des nouveautés du dernier système d’exploitation de Microsoft vous 
permettra de gagner un temps précieux.  
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Internet, échange et communication 

 
Premiers pas sur Internet 

Principe de fonctionnement d’Internet. Comprendre les contraintes et les services 
proposés. Prise en main d’un navigateur pour accéder à différents sites Web. Découverte 
des différentes façons de surfer sur la Toile, utilisation d’un moteur de recherche. 

 
Messagerie électronique 

Découverte du fonctionnement de la messagerie en ligne au travers d’un 
service en ligne. Les participants communiqueront en réseau fermé avec les 
autres utilisateurs.  

 
Initiation Internet 

Les fonctions et paramétrages d’Internet Explorer. Optimiser ses 
recherches sur Internet par l’utilisation de différents moteurs de recherche.  

 

Créer sa boîte aux lettres 
sur Internet 

Toutes les étapes nécessaires à une bonne gestion et exploitation d’une 
boîte aux lettres indépendante de son FAI (Fournisseur d’Accès à Internet).   

 

La messagerie 
Instantanée 

Principe de fonctionnement d’un logiciel de messagerie instantanée pour 
dialoguer et échanger avec des personnes connectées à Internet, par écrit 
ou avec une webcam. Utilisation de Live Messenger.  

 
Utiliser un blog 

Découverte du principe de fonctionnement d’un blog, les utilisations 
possibles, les dangers. Rédaction d’articles dans un blog existant.  

 

Retrouver une personne 
sur Internet 

Comment retrouver une personne, à partir d’une adresse ou d’un numéro 
de téléphone, créer un itinéraire, lui envoyer une carte postale virtuelle et 
garder contact.  

 

Les logiciels gratuits sur 
Internet 

Définitions (freeware, shareware, libre, etc...). Comment s’équiper en 
logiciels à moindre frais, récupérer les mises à jour gratuites. Quelques sites 
à ne pas manquer.  

 

Les loisirs créatifs sur 
Internet 

Encadrement, scrapbooking, bijoux en perles, pâte polymère, mosaïque, 
décoration… Les sites pour faire ses achats et trouver des sources 
d’inspiration.  

 
Les télé-procédures 

Impôts, famille, emploi, santé, papiers, logement... Retrouvez toutes les 
procédures administratives sur Internet.  

 

Mise à jour 2010 ! 

Les outils de Google 
Google ne se limitant pas à la recherche d’informations, découvrez-les 
nombreux services et outils proposés sur Internet.  

 

La cartographie sur 
Internet 

Définition d’un Système d’Information Géographique et tour d’horizon des 
sites Internet proposant un accès aux données géographiques publiques, 
pour voir son département ou sa région sous un autre angle.  

 

Nouveau ! 

Les musées sur Internet 
Découvrez les techniques mises en œuvre pour vous faire profiter 
pleinement des visites virtuelles des grands musées.  

 

Partager ses photos sur 
Internet 

Les différentes manières de partager ses photos sur Internet. 
Sites Internet et logiciels utiles.  
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Nouveau ! 

Les jeux sur Internet 

Tour d’horizon des différents types de jeux, et des possibilités qu’offre la 
Toile pour télécharger ou jouer directement en ligne. Des ressources 
gratuites pour les enfants, les grands et les parents.  

 
Nouveau ! 

Le bricolage sur Internet 
Découvrez toutes les ressources qu’offre Internet dans le domaine du 
bricolage, du jardinage, de la réparation ou du dépannage.  

 
Créer son blog 

Réalisation en direct d’un blog personnel. 
Les participants devront OBLIGATOIREMENT se munir de leurs identifiants 
de connexion à leur messagerie (e-mail et mot de passe).  

 

Nouveau ! 

Les nouveautés d’Internet 
Explorer 8 

Découverte des nouveautés et des différences du nouveau navigateur de 
Microsoft. Comparatif avec les navigateurs concurrents. (Firefox, Chrome, 
Safari, Opera…) 

 

 

Nouveau ! 

Plus loin avec l’univers 
Live de Microsoft 

Vous connaissez Live Messenger pour « tchatter » mais savez vous que 
l’univers Live de Microsoft offre de nombreuses possibilités de partage, 
d’échange et de communication au travers d’outils gratuits.  

 

Nouveau ! 

Maîtriser un Webmail 
Apprenez à personnaliser et paramétrer votre compte de messagerie en 
ligne de façon à optimiser votre communication.  

 

Nouveau ! 

Garder contact avec ses 
amis grâce aux réseaux 

sociaux 

Apprenez à créer, utiliser, paramétrer vos comptes sur les plateformes 
sociales tendances (comme Copains d’avant, Facebook, Viadeo, Linkedin, 
Hi5…) afin de reprendre ou garder contact avec des personnes éloignées ou 
perdues de vue. Quels peuvent en être les travers ? 

 

 

Nouveau ! 

Créer sa page d’accueil 
personnalisée 

Comment à partir de la page de démarrage de son navigateur avoir sous les 
yeux toutes les informations voulues rapidement. Créer et personnaliser sa 
page d’accueil grâce aux flux RSS des sites Web.  

 

Nouveau ! 

S’autoformer sur Internet 
Découvrez que le Web regorge de sites vous proposant des séances de 
formations vidéo ou sous forme de tutoriels dans tous les domaines.   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Cours magistral, des informations utiles pour un public débutant 
comme confirmé.  

Pour ceux qui utilisent régulièrement Internet et les principaux 
logiciels de bureautique. 

 
Aucune maîtrise requise : pour ceux qui n’ont jamais utilisé un 
ordinateur.  

Pour ceux qui utilisent l’ordinateur au quotidien. 

 
Savoir utiliser le clavier et la souris : pour ceux qui utilisent un peu 
l’ordinateur.  

Pour ceux qui souhaitent aller plus loin et utiliser les dernières 
tendances en informatique. 

et / /   
Séance comprenant une partie information, une 
partie manipulation. 

  

 
Séance mettant en avant les nouvelles possibilités du Web. 

 
Séance pouvant être poursuivie par 1h ou 2h de travaux pratiques  
pour s’exercer en autonomie. 
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Séances orientées multimédia 

 
La photo numérique 

Découverte des techniques de prise de vue pour réussir ses photos. Utilisation des modes 
spécifiques généralement proposés sur les appareils photos numériques. Cours magistral 

 

Gérer ses photos avec 
Picasa 

Découverte de Picasa, logiciel gratuit de Google pour organiser, retoucher, 
redimensionner et imprimer des photos.  

 

Créer un film avec ses 
photos 

Créer une animation vidéo avec des photos, des commentaires et 
des sons, le tout avec le logiciel gratuit Photo Récit de Microsoft.   

 

Initiation à la retouche 
d’images 

Utilisation d’un logiciel gratuit comme Photofiltre ou Paint.Net pour 
retoucher vos images. Découverte du logiciel, de son environnement, de 
ses capacités et des utilisations rapides possibles. .  

 

Gérer ses photos avec 
Windows 

Utilisation de Windows pour stocker, classer, indexer, retoucher, noter les 
photos placées sur votre ordinateur.  

 

Mise à jour 2010 ! 

Gérer le multimédia avec 
Windows 

Description des différents formats de fichiers musicaux et vidéos 
Utilisation de la galerie de Windows pour organiser et lire sa musique ou 
ses films.  

 

Développer ses photos 
sur Internet 

Les avantages et inconvénients du développement de photo sur Internet. 
Quelques sites faciles à utiliser.  

 

Nouveau ! 

Agrémenter vos photos 
grâce à Internet 

Découvrez des ressources gratuites pour retoucher, annoter, truquer, 
modifier, déformer vos photos et partager vos créations avec vos proches.  

 

Numériser ses anciennes 
photos 

Photos, négatifs, diapositives : découvrez comment numériser, stocker et 
retoucher vos anciennes photos.  

 
Le photomontage  

Prise en main des outils de sélection, détourage, retouche pour la 
réalisation d’un photomontage mettant en œuvre des calques avec Corel 
PaintShop Pro.  

 
Le montage vidéo 

Initiez-vous au montage vidéo grâce au logiciel Movie Maker, gratuit et 
fourni par Microsoft.  

 

Nouveau ! 

Créer votre DVD 
Découvrez les possibilités de réalisation d’un véritable DVD avec menus et 
bonus, le tout avec l’outil gratuit de Windows « Création de DVD ».  
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Outils pour travailler efficacement 

 

Personnaliser son espace 
de travail 

Découverte des possibilités de Windows en matière de personnalisation. 
Modification de l’environnement Windows, gestion des comptes 
utilisateurs, manipulation des gadgets, paramétrages de l’explorateur etc…  

 

Nouveau ! 

Gérer ses dossiers de 
travail 

Apprenez à gérer les fichiers, les dossiers. Comment classer efficacement 
son travail, déplacer des documents, sauvegarder ses données, récupérer 
ses erreurs. Utilisez efficacement et paramétrez le moteur de recherche 
interne de Windows. 

 

 

Le travail collaboratif avec 
Google 

Utilisation des outils offerts par Google (messagerie Gmail, tchat, partage 
de document, tableur, agenda) afin de partager efficacement son travail.  

 

Les ressources de 
Microsoft sur Internet 

Le site de Microsoft regorge de ressources gratuites et d’utilitaires 
indispensables. Le saviez-vous ? 

.  

 
Mise à jour 2010 ! 

Le WEB 2.0 
Le Web de demain 

Découvrez le futur de l’Internet. Définition du Web 2.0 et du Web 
communautaire. Devenez un acteur d’Internet et gagnez du temps avec les 
nouveaux outils de partage d’information. 

.  

 
Nouveau ! 

Passer au tout numérique 

En complément de la gestion de vos fichiers multimédias, un tour d’horizon 
des possibilités offertes aujourd’hui pour tout numériser, papiers, 
cassettes, disques ainsi que le stockage en ligne.  

 

 

Prévention des dangers 

 
Les virus et autres 

nuisibles 

Définitions (virus, ver, cheval de Troie, bombe logique, spyware, spam, 
etc...). Leurs actions et les moyens pour se protéger efficacement. Cours 
magistral. 

 

 

Mise à jour 2010 ! 

Les dangers du Web 

Internet n’est plus seulement un vecteur d’infection. Il envahit de plus en 
plus notre vie privée. Quels sont vraiment les risques et comment se 
protéger ? Cours magistral et navigation sur Internet 

 

 

Mise à jour 2010 ! 

Les achats sur Internet 

Quels sont les risques, les règles à respecter ? Quels sont les droits du 
consommateur ? 
Cours magistral et navigation sur Internet. 

 

 

 

 
Cours magistral, des informations utiles pour un public débutant 
comme confirmé.  

Pour ceux qui utilisent régulièrement Internet et les principaux 
logiciels de bureautique. 

 
Aucune maîtrise requise : pour ceux qui n’ont jamais utilisé un 
ordinateur.  

Pour ceux qui utilisent l’ordinateur au quotidien. 

 
Savoir utiliser le clavier et la souris : pour ceux qui utilisent un peu 
l’ordinateur.  

Pour ceux qui souhaitent aller plus loin et utiliser les dernières 
tendances en informatique. 

et / /   
Séance comprenant une partie information, une 
partie manipulation. 

  

 
Séance mettant en avant les nouvelles possibilités du Web. 

 
Séance pouvant être poursuivie par 1h ou 2h de travaux pratiques  
pour s’exercer en autonomie. 
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Sécurité et optimisation de l’ordinateur 

 
Le contrôle parental 

Comment mettre en place le contrôle parental sur votre ordinateur. 
Utilisation des possibilités offertes par Windows ou d’autres ressources 
gratuites. Cours magistral. 

 

 
Les sauvegardes 

Mise en place d’une politique de sauvegarde. Les outils et les moyens à 
mettre en œuvre. Sauvegarder ses données, sauvegarder son disque dur. 

 

 

Eviter les courriers 
indésirables 

Les techniques de pollutions (spam, push, profiling, phishing, scam). 
Comment se débarrasser des messages qui polluent notre boîte aux lettres 
électronique. Astuces pratiques. 

 

 
Sécuriser son ordinateur 

Les techniques et les procédures pour protéger son ordinateur face à des 
menaces physiques et numériques. 

.  

 

Désinfecter son 
ordinateur 

Toutes les procédures pour installer, paramétrer et mettre en œuvre un 
antivirus et d’autres outils de désinfection. 

.  

 
Nettoyer Windows 

Comment se débarrasser, sans risque, des fichiers et des logiciels 
encombrants ou inutilisés. 

 

 

Recherche d’emploi sur Internet 

 
Trouver un emploi sur 

Internet 
Quelques sites pour trouver un emploi, déposer un CV, trouver des conseils 
pour réussir son CV, sa lettre de motivation et son embauche. 

 

 
Améliorer son CV 

Les astuces pour créer un CV original. 
Les participants devront OBLIGATOIREMENT avoir préalablement préparé 
leur CV. 

 

 

Nouveau ! 

Dynamiser sa recherche 
d’emploi grâce au WEB 

2.0 

Découvrez comment le WEB 2.0 et ses réseaux sociaux vous permettront 
de mettre votre CV en valeur. 

 

 

 

High Tech - Innovations 

 
Mise à jour 2010 ! 

Innovations techniques 

Démonstration et manipulation de matériels innovants comme les ultra-
mobiles PC, le livre électronique, l’Iphone, etc… Démonstration de 
technologies réseaux actuelles et les possibilités qu’offre l’ensemble de ces 
matériels. 

 

 
Nouveau ! 

Découvrez l’Iphone 3Gs 
Découvrez l’Iphone 3Gs. Quelles applications possibles ? Quels sont les 
avantages et les inconvénients des différents Smartphones du marché. 
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Nouveau ! 

Découvrez le Livre 
électronique 

Découvrez au travers du Sony Ebook Reader les possibilités offertes pour la 
lecture d’ouvrages numériques. Plus de 200 livres dans sa poche ! 

 

 
Nouveau ! 

Découvrez un PC tactile 
Découvrez les possibilités de Windows 7 dans le domaine du tactile. 
Quelques applications à découvrir. 

 

 

 

Spéciales associations 

 

Photos : partage et 
informations légales 

Les différentes manières de partager ses photos sur Internet. Sites Internet, 
logiciels utiles et informations légales concernant le droit à l’image. 

 

 
Préparer une AG avec 

Powerpoint 2007 
Réalisation d’une présentation incluant des textes, des graphiques, des 
photos, en vue d’une vidéo-projection lors d’une Assemblée Générale. 

 

 

Gérer son association 
avec Excel 2007 

Utilisation des options de tri, de filtre, de calcul d’Excel 2007 pour optimiser 
la gestion de votre association. 

 

 

Mailing et publipostage 
avec Word 2007 

Tout sur l’envoi en nombre de courriers postaux et de courriers 
électroniques. 

 

 

Communiquer et 
travailler avec Google 

Utilisation des outils offerts par Google (messagerie Gmail, tchat, partage 
de documents de type traitement de texte ou tableur, d’agenda etc...). 

 

 

Réaliser un document 
avec Publisher 2007 

Réalisation d’un document destiné à l’impression à l’aide d’un logiciel de 
PAO (Publication Assistée par Ordinateur). Exemples de réalisations : cartes 
de visites, dépliants, brochures, affiches, etc. 

 

 

Monter un projet de site 
Internet 

Toutes les étapes nécessaires à la réalisation d’un tel projet. Faut-il faire 
appel à un prestataire ou se lancer dans le développement de son site 
Internet ? 

 

 
Nouveau ! 

Association et Web 2.0 

Découvrez les possibilités offertes par le WEB 2.0 pour communiquer 
facilement et rapidement, pour échanger, pour partager, pour mettre en 
ligne tout type de support multimédia afin de dynamiser votre association. 

 

 

 

 
Cours magistral, des informations utiles pour un public débutant 
comme confirmé.  

Pour ceux qui utilisent régulièrement Internet et les principaux 
logiciels de bureautique. 

 
Aucune maîtrise requise : pour ceux qui n’ont jamais utilisé un 
ordinateur.  

Pour ceux qui utilisent l’ordinateur au quotidien. 

 
Savoir utiliser le clavier et la souris : pour ceux qui utilisent un peu 
l’ordinateur.  

Pour ceux qui souhaitent aller plus loin et utiliser les dernières 
tendances en informatique. 

et / /   
Séance comprenant une partie information, une 
partie manipulation. 

  

 
Séance mettant en avant les nouvelles possibilités du Web. 

 
Séance pouvant être poursuivie par 1h ou 2h de travaux pratiques  
pour s’exercer en autonomie. 
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 Le Conseil Départemental de l’Accès au Droit du Cher 
(CDAD) propose d’assurer des actions d’information 
juridique de 2h se déroulant en deux temps : 

 exposés théoriques 
 étude des sites Internet 

selon le temps restant 

 
Pour les jeunes : 
Mercredi de 14h à 16h 
 
Tout public : 
Mardi, Mercredi et Jeudi de 18h à 20h 
(Selon disponibilités des intervenants) 

 

 

CDAD – Aide juridique 

 
Les droits de l’enfant 

Séance pour Ados 
Présentation des droits de l’enfant à travers des sites Internet traitant le 
sujet, des moyens pour faire valoir ses droits, la lutte contre le non respect. 

 

 
La justice des mineurs 

Séance pour Ados 
Présentation de la justice des mineurs, de son fonctionnement à travers 
des sites Internet traitant le sujet. 

 

 
Le Conseil Départemental 
de l’accès au droit du Cher 

Présentation des actions du CDAD du Cher et de son site Internet.  

 

L’organisation de la 
Justice - déroulement 

d’un procès 

Qu’est-ce que la justice, son organisation ? Etude du site du ministère de la 
justice, étude du déroulement d’un procès pénal et civil. 

 

 
Les violences intra 

familiales 
Que prévoit la loi en ce qui concerne les violences conjugales et quels sont 
les moyens de lutte ? 

 

 
Droits et devoirs des 

parents 
Responsabilité parentale et aide à la parentalité.  

 
La responsabilité des 

dirigeants d’association 
Connaître les responsabilités civiles ou pénales des dirigeants et des 
membres d’association. 

 

 
Le traitement juridique de 

la cybercriminalité 
Point sur les infractions pouvant être commises via Internet, sur les 
techniques d’investigation ainsi que sur les juridictions compétentes. 

 

 

Nouveau ! 

Discriminations : 
définition et moyens de 

lutte 

Savoir reconnaître une discrimination, la législation en vigueur. Comment 
lutter ? En partenariat avec la HALDE (Haute Autorité de Lutte contre les 
Discriminations et pour l’Egalité) 

 

 

  

 

 

 

8, rue des Arènes 

18023 BOURGES Cedex 

Tél : 02.48.68.33.83 

Fax : 02.48.68.58.41 

E-mail : cdad@cdad18 

www.cdad18.fr 
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Ecoles maternelles et primaires 
Le Mobile Multimédia propose des séances au profit des 

scolaires et particulièrement des enfants des écoles maternelles 
et primaires. 

Les animateurs du Mobile sont titulaires d’un agrément de 
l’Education Nationale et proposent des activités s’inscrivant dans 
l’acquisition des compétences requises pour le Brevet 
Informatique et Internet (B2i) dans le cadre des programmes 
scolaires. Sous la responsabilité et avec l’accord de l’enseignant, 
les animateurs ont la possibilité de faire passer le B2i. 

 
Le travail produit lors d’une séance doit s’inscrire au 

maximum dans le programme scolaire des élèves. Outre 
l’obtention du B2i, les élèves pourront découvrir, s’exercer, créer 

autrement. C’est pourquoi il est conseillé d’effectuer un travail préparatoire en classe. 
 
N’hésitez pas à contacter les animateurs qui pourront vous guider dans la préparation. 

 

Cycle 1 
Manipulation de la souris avec Gcompris 

(logiciel gratuit) 
20 min 

Objectif :  

 Manipuler la souris : déplacement, clic, double clic, glisser-déposer 

 

 

Cycle 1 
Reconnaissance des lettres du clavier avec Gcompris 

(logiciel gratuit) 
20 min 

Objectif :  

 Apprendre à repérer les lettres qui s’affichent sur l’écran et les saisir à l’aide du clavier 

 

Cycle 1 et 2 
(GS - CP) 

Dessiner et colorier avec TuxPaint 
(logiciel gratuit) 

30 à 45 min 

Objectif :  

 Manipuler la souris pour les plus petits, écrire son 
prénom pour les plus grands 

 Sélectionner les outils de dessin appropriés 

 Imprimer l’image réalisée 

Réalisations possibles : 

 Dessiner des formes 

 Coloriage : remplir les formes 
 Composition sur un thème choisi par l’enseignant 

(les animaux marins, la fête des mères, Noël…) 

 Ajout d’image sur une photo fournie par l’enseignant 
(à fournir en tout début de semaine dernier délai) 
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Cycle 2 
(CP - CE1) 

Traitement de texte avec Word* 1h 

Objectif :  

 Ouvrir une application 

 Saisir des caractères en minuscules, en majuscules, les 
lettres accentuées et les signes de ponctuation 

 Corriger ses fautes de frappe 

 Mise en forme simple (taille d’écriture, police, couleur, 
alignement) 

 Imprimer 

 Enregistrer et retrouver son document 
 

Réalisations possibles : 
 Ecriture d’une phrase mêlant minuscules, majuscules, 

lettres accentuées, signes de ponctuation et chiffres 
(préparer éventuellement une phrase pour tout le 
groupe en classe) 

 Reproduction d’une courte poésie ou d’un court texte 
rédigé en classe (les élèves doivent avoir une bonne 

connaissance d’un logiciel de traitement de texte) 

 Correction d’erreurs dans un texte, le corrigé sous les 
yeux (les élèves doivent avoir une bonne connaissance 

d’un logiciel de traitement de texte) 

 … 
 

 

Cycle 2 
(CE1) 

Découverte d’Internet* 1h 

Objectif :  

 Acquérir des notions sur ce qu’est Internet 

 Savoir naviguer et se repérer sur un site Internet 

 Connaître certains termes comme «page d’accueil», 
«rubrique», «menu» 

 Utiliser un navigateur (fenêtres, ascenseurs, boutons 
de navigation…) 

Réalisations possibles : 
 Visite d’un site sur un thème choisi par l’enseignant en 

vue d’acquérir des connaissances générales (ex : l’eau, 

les animaux, les châteaux…) 

 Utilisation d’un site pour s’exercer (calcul mental, 

grammaire…) 

 Visite d’un site ludique (jeux, blagues, charades…) 

 Vos découvertes sont les bienvenues… 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Cycle 2 
(CE1) 

Communiquer par e-mail* 1h 

Objectif :  

 Acquérir des notions sur le fonctionnement d’une 
messagerie 

 Envoyer et recevoir des e-mails avec un Webmail 
(messagerie en ligne) 

Réalisations possibles : 
 Jeu de questions-réponses sur un thème choisi par 

l’enseignant (les élèves répartis en 8 groupes devront poser 

des questions et répondre à d’autres) 

 … 
 
 
 
 
 
 

 

 

*Séances nécessitant de choisir un thème, un atelier ou une réalisation en rapport avec votre programme scolaire. 

 

Une grande quantité de sites adaptés aux enfants 
sont répertoriés sur notre site, dans la partie 
annuaire (www.mobile.cg18.fr). Pour inciter les 
élèves à lire les informations sur Internet, pensez 
à préparer quelques questions ! 

 

 

Selon leur niveau, vous pouvez leur faire 
préparer quelques questions… pourquoi pas des 
questions en mathématiques, en grammaire ou 
un exercice en relation avec votre leçon. 
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Cycle 2 
(CE1) 

L’ordinateur 1h 

Objectif :  

 Acquérir des notions sur les principaux composants 
d’un ordinateur (souris, clavier, TouchPad, écran, unité 
centrale, lecteur CD, disque dur…) 

 Ouvrir/Fermer un logiciel, un dossier, un fichier 

 Modifier un fichier 

 Enregistrer au bon emplacement 
 

Réalisations possibles : 

 Fiche à compléter sur le thème de l’ordinateur 

 

Cycle 2 (CE1) 
Cycle 3 

Les périphériques 1h 

Objectif :  

 Connaître les périphériques les plus courants  
(imprimante, scanner, clé USB…) 
 

Réalisations possibles : 

 Fiche à compléter sur le thème des périphériques 

 Fiche personnalisée pour les élèves plus à l’aise avec 
Word 

 Transférer des fichiers en utilisant certains 
périphériques  
 

 

Cycle 2 (CE1) 
Cycle 3 

L’appareil photo numérique* 1h 

Objectif :  

 Savoir utiliser un appareil photo numérique 

 Transférer, renommer, trier les photos sur l’ordinateur 

 Imprimer les photos 

Réalisations possibles : 

 Illustration d’un conte 

 Illustration d’un exposé 

 Réalisation d’un journal de classe 

 Réalisation d’un reportage 

 Vos idées sont les bienvenues… 
 
 
 
 
 

 
 

 

Cycle 3 Les tableaux avec Word* 1h 

Objectif :  

 Créer un document élaboré intégrant un tableau 

Réalisations possibles : 

 Jeu du baccalauréat, bataille navale 

 Fiche de lecture 

 Et pourquoi pas un tableau de conjugaison ou une 
table de multiplication personnalisée ! 
 

*Séances nécessitant de choisir un thème, un atelier ou une réalisation en rapport avec votre programme scolaire. 

 

Aucun travail avec Word ou tout autre logiciel 
photo n’est prévu lors de cette séance. Les 
photos imprimées pourront servir pour une autre 
séance ou pour l’illustration d’un travail effectué 
en classe. 
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Cycle 3 Texte et images avec Word* 1h30 - 2h 

Objectif :  

 Saisie et mise en forme de texte 

 Importation d’images 

 Mise en page 

 Gestion d’objets graphiques, découverte des 
possibilités offertes par Word 

Réalisations possibles : 

 Préparation d’éléments pour une exposition 

 Carte de vœux ou d’invitation 

 Bulletin d’information 

 Programme de spectacle 

 Soumettez nous vos idées… 
 
 
 
 
 

 
 

 

Cycle 2 (CE1) 
Cycle 3 

Utiliser Windows 2h 

Objectif :  

 Savoir gérer ses documents sous Windows 

 Connaître les éléments du Bureau de Windows 

 Utiliser l’explorateur de Windows 

 Renommer/Déplacer/Supprimer/ 

 Restaurer des fichiers et dossiers 
 

Réalisations possibles : 

 Fiche à compléter sur Windows 

 Exercice pratique préparé par l’enseignant 

 

Cycle 3 Utiliser Internet* 1h30 - 2h 

Objectif :  

 Etre capable de saisir une adresse web 

 Naviguer dans un site 

 Reconnaître les éléments et la structure d’un site (page 
d’accueil, liens, menus, webmaster, etc.) 

Réalisations possibles : 

 Impression d’informations trouvées 

 Réponse à un questionnaire sur un site choisi par 
l’enseignant 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

*Séances nécessitant de choisir un thème, un atelier ou une réalisation en rapport avec votre programme scolaire. 

 

Pensez à préparer une maquette en classe avec 
les élèves avant de commencer la réalisation 
sous Word. 

 

 

Si vous avez des sites à nous proposer ou si vous 
n’avez qu’un thème sans idée de site, contactez-
nous lors de la préparation du planning afin que 
nous puissions préparer la séance dans les 
meilleures conditions. 
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Cycle 3 Mise en forme d‘informations trouvées sur Internet* 2h 

Objectif :  

 Saisir une adresse Internet et naviguer dans un site 

 Trouver des informations dans un ou plusieurs sites 
sélectionnés 

 Utiliser un moteur de recherche sécurisé 

 Récupérer des informations (texte et images) par 
copier/coller vers Word 

 Mettre en forme les informations obtenues 

 Sensibiliser les élèves au respect des droits d’auteur et 
éviter le plagiat 

Réalisations possibles : 
 Création d’une fiche (sur un animal, un personnage historique, 

une ville…) 

 A partir d’un ou plusieurs sites, les élèves doivent 
répondre à un questionnaire préparé en classe 

 Préparer une sortie scolaire (recherche d’informations sur le 

lieu et l’histoire…) 

 Vos idées sont les bienvenues… 
 
 
 
 

 
 

 

Cycle 3 La messagerie électronique* 2h 

Objectif :  

 Communiquer par e-mail 

 Envois multiples 

 Envoi de pièce jointe 

 Sensibiliser les élèves aux comportements à risque 
avec les e-mails 

Réalisations possibles : 

 Echange libre 
 Jeu de rôle : Chaque groupe (8 au total) prend secrètement 

l’identité d’un personnage et doit découvrir le personnage d’un autre 
groupe en posant des questions par e-mail. Des indices pourront  
être donnés en pièce jointe (image, extrait de texte) 

 Vos idées sont les bienvenues… 
 
 

 
 
 

 
 

 

Cycle 3 La retouche photo 2h 

Objectif :  

 Prendre et transférer une photo sur l’ordinateur 

 Utiliser les outils caractéristiques d’un logiciel de 
retouche photo (Photofiltre ou Paint.Net) 

 Impression/Enregistrement 

Réalisations possibles : 

 Composition, simple ou plus élaborée selon le niveau, 
faisant intervenir l’importation d’images et la retouche 
photo 

 Vos idées sont les bienvenues… 
 

 

 

 

*Séances nécessitant de choisir un thème, un atelier ou une réalisation en rapport avec votre programme scolaire.  

 

Afin que les séances soient profitables à tous, 
vous devrez nous fournir le thème abordé lors de 
la préparation du planning. 

 

 

En fonction du niveau des élèves, préparez des 
fiches mémo sur les différents personnages… et 
quelques indices à envoyer par pièces jointes. Si 
vous avez besoin d’aide pour la préparation, 
contactez-nous suffisamment à l’avance. 
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Cycle 3  Les dangers du Web 2h 

Objectif :  

 Prendre conscience des risques liés à l’utilisation 
d’Internet 

 Appréhender les notions de piratage, de droits, du 
téléchargement légal et illégal 

 Apprendre à utiliser en toute sécurité la messagerie 
instantanée (tchat), aborder les notions autour de 
l’anonymat en ligne 

 Aborder les risques liés aux nouveaux services du Web 
et aux réseaux sociaux en particulier 

Réalisations possibles : 
Projection d’une présentation ludique sur les dangers liés à 
Internet (risques encourus, nos devoirs, nos droits, les précautions à prendre…) 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Mise à disposition du matériel à l’enseignant 1h ou 2h 

 
Cette séance particulière vous permet d’utiliser nos équipements informatiques pour votre propre leçon, l’animateur assurant 
uniquement un soutien technique. 
 

 

 Une semaine, un projet  

En dehors des séances proposées et pour vous aider dans le positionnement des élèves pour le B2i, vous pouvez réserver le Mobile 
Multimédia sur une semaine complète. Les élèves pourront ainsi mener un projet plus abouti avec des contenus élaborés au cours 
de plusieurs séances. Par exemple : 

Autour du journalisme 

 Création du blog de l’école  
(ex : http://ecolesavigny18.over-blog.com) 

 Réalisation d’un carnet de voyage  
(ex : http://ecole-acheres18.over-blog.com) 

Autour de la littérature 

 Mise en page d’un livre (conte, roman, BD…) 

 Réalisation d’un roman photo 

 … 
 

Autour du graphisme 

 Concours d’affiches 

 Réalisation d’une exposition 

 Réalisations pour une fresque 

 … 
Autour du multimédia 

 Réalisation d’une animation mettant en œuvre photos, 
images et sons 

 Réalisation d’un document à l’aide de Didapage 

 Réalisation d’un CD de présentation de l’école 
 

Cette formule vous intéresse ? 
Pensez ¨ r®server le Mobile UN an ¨ lôavance ! 

 

 

*Séances nécessitant de choisir un thème, un atelier ou une réalisation en rapport avec votre programme scolaire. 

 

Cours magistral ! 
Nécessite un travail d’avertissement, de 
sensibilisation sur les « prédateurs » du Web par 
l’enseignant avant la séance. Une vidéo peut-
être projetée mais elle nécessite l’accord 
préalable de l’enseignant ! 
 
N’hésitez pas à inviter les parents d’élèves qui 
pourront prendre conscience des risques 
qu’encourent leur enfants. 
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Collèges 
 
Grâce à son matériel, le Mobile Multimédia intervient en complément de ce qui 
est vu en classe afin de répondre aux exigences requises pour le Brevet 
Informatique et Internet (B2i). 
 
Les animations peuvent aussi s’inscrire dans le cadre d’un projet pédagogique plus 
complet comme la création d’un blog par exemple. N’hésitez pas à nous contacter 
pour toute proposition. 
 
Attention, pensez à réserver le Mobile UN an à l’avance ! 

Découverte de l’ordinateur 
Description d’un ordinateur, de ses composants et des périphériques les 
plus courants. Notions générales sur l’informatique et les unités usuelles. 

2h 

Organiser son environnement 
de travail 

Utilisation de Windows pour gérer les fichiers et les dossiers. Les 
différents modes d’affichage de l’explorateur. Retrouver plus rapidement 
l’information stockée. 

2h 

Communiquer au moyen d’une 
messagerie électronique 

Utilisation d’un webmail pour communiquer au sein de la classe.  
Envoi de pièces jointes. Gestion d’un carnet d’adresses. 

2h 

Utilisation du Web et d’un 
navigateur 

Utilisation d’Internet pour trouver l’information, principe de 
fonctionnement des moteurs de recherche. Gestion des adresses 
Internet. 

2h 

Réaliser un blog 
Suite à une séance de recherches Internet ou à un travail préparatoire en 
classe, mise en ligne d’articles sur un blog. 

2h 

Produire un document 
multimédia 

Utilisation d’un scanner, d’un appareil photo numérique et/ou d’une clé 
USB pour produire et transférer un document image. Notions de format 
et de compression d’image. 

2h 

Retouche photo 
Utilisation d’un logiciel gratuit comme Photofiltre ou Paint.Net pour 
acquérir des notions de traitement et de retouche d’images. 

2h 

Produire un document à l’aide 
du Web 

Création d’un document à partir de données provenant de recherches 
sur Internet. Sauvegarde locale, utilisation directe. 
Gestion des droits d’auteurs. 

2h 
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Les dangers du Web 

Mise en garde contre les dangers du Web et de la messagerie. Respect de 
la propriété intellectuelle et risques encourus par les pirates. Des règles 
simples pour une utilisation plus sûre du Web. 
Les diaporamas sont adaptés aux différentes classes. 
Cours magistral ! Un « amphi » peut être réalisé avec la participation du CDAD 
 

2h 

Nouveau ! 

Utilisation d’un CMS  
(séance pour les enseignants) 

Formation à l’utilisation d’un Système de Gestion de Contenu ( SGC ou 
CMS plus connu en anglais) comme SPIP, très utilisé dans l’Education 
Nationale. Cet outil est destiné à la conception et à la mise à jour 
dynamique d’un site Web, pouvant être géré en toute sécurité par les 
élèves sous le contrôle d’un ou plusieurs enseignants. 
 

 

Mise à disposition du matériel à 
l’enseignant 

La séance est sous la seule responsabilité de l’enseignant qui utilise selon 
son propre programme le matériel installé, l’animateur assurant 
uniquement un soutien technique. 

2h 

Une semaine, un projet 

En dehors des simples séances proposées et pour vous aider dans le positionnement 
des élèves pour le B2i, vous pouvez réserver le Mobile Multimédia sur une semaine 
complète. Les élèves pourront ainsi mener un projet plus abouti avec des contenus 
élaborés au cours de plusieurs séances. 
 

 
 
 

Autour du journalisme 

 Création du blog de la classe. 

 Réalisation d’un carnet de voyage. 
 
Autour du graphisme 

 Concours d’affiches. 

 Réalisation d’une exposition. 

 Réalisations pour une fresque. 

 … 
 
Autour de la littérature 

 Mise en page d’un livre (roman, BD…). 

 … 
 
Autour du multimédia 

 Réalisation d’une animation mettant en œuvre photos, images et sons. 

 Réalisation d’un CD de présentation du collège. 

 … 

 

 

 



 
 

 

 


